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Surat Perintah Lembur

Nomor: 002/HR/B/2023


Dengan hormat,
Dengan datangnya surat ini perusahaan menugaskan kepada:

Nama		: Jon Iskan
NIK		: 1234556
Jabatan		: Senior Project Manager
Departemen	: Proyek dan Pengembangan
Divisi		: IT

Untuk melaksanakan pekerjaan lembur sebagai berikut:

Hari		: Senin
Tanggal	: 14 Agustus 2023
Jam		: 17.00 s/d 19.00 WIB
Pekerjaan	: Untuk menyelesaikan persiapan presentasi penting kepada klien yang akan dilaksanakan besok pagi. Karena proyek ini memiliki tenggat waktu yang ketat dan tuntutan kualitas yang tinggi, diperlukan waktu ekstra untuk memastikan semua detail presentasi telah dipersiapkan dengan baik.

 

MENYETUJUI




Jon Iskan
Senior Project Manager
 

YANG MENUGASKAN
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